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SEMNATURA
ELECTRONICA

Flux facil si rapid
de semnare
a documentelor

Trasabilitatea documentelor -

o evidenta clara a momentului
semnarii acestora de fiecare
semnatar si a formatului in care
au fost semnate

Notificari la fiecare
etapa de
semnare

Reducerea timpului de
semnare a documentelor
cu pana la 95%

Usurinta si siguranta —
documentele sunt trimise pe e-mail
catre semnatari, formatul fiind
securizat

Semnatura
recunoscuta
de autoritatile statului

intr-o lume 1n plind dezvoltare digital3 si tehnologic,
relatia fizica a angajatului cu departamentul de HR
incepe sa dispara treptat.

Tn acest context, departamentele de HR trebuie s3
aiba capacitatea sa-si desfasoare activitatea la
distanta, prin punerea la dispozitia angajatilor a
tuturor documentelor de care au nevoie, prin
preluarea rapida a solicitdrile acestora, prin derularea
proceselor de recrutare si angajare la distanta, prin
editarea, semnarea contractelor de munca si
depunerea lor electronica la ITM.

Cu siguranta, contractul de munca in forma fizicd va
deveni istorie, la fel cum s-a intamplat si cu alte
documente precum cartea de munca. Acesta este un
alt motiv pentru care digitalizarea procesului de
semnare a documentelor de HR este esentiala.

Tn acest sens, o serie de solutii software devin absolut
necesare, printre acestea numarandu-se semnatura
electronica certificata.

Astfel, folosind semnatura electronica, semnarea unui
contract de munca se poate face in doar 3 minute,
incomparabil mai rapid fata de procesul clasic de
semnare fizica a documentului care putea dura pana
la 2 zile. Important este si faptul ca Inspectoratul
Teritorial de Munca considera documentele semnate
cu semnaturi electronice certificate si valide, precum
cele oferite de TotalSoft in parteneriat cu certSIGN, ca
avand valoare juridica.



Functionalitati:
= Automatizarea procesului de semnare a = Certificate digitale calificate emise de catre certSIGN
pentru semnatura electronica, sigilii electronice si
pentru fiecare companie; site-uri web (SSL), precum si serviciul de marcare
= Notificdri de instiintare la fiecare etapa a procesului temporala sunt oferite in conformitate
de semnare; Regulamentul European elDAS 910/2014;
= Functionalitate integratd in Charisma HCM care m  Semnaturd electronica autorizata si recunoscuta de

documentelor prin stabilirea unui flux specific

permite initierea facila a fluxului de semnare a autoritatile statului;
documentului, direct din aplicatie, de catre = Arhivarea automata a certificatelor digitale pentru
specialistul HR; semnatura electronica atat de catre certSIGN, cat si

in Charisma HCM.

Solutia de semnatura electronica propusa de TotalSoft simplifica intregul proces si se rezuma la cativa pasi digitali:

FLUX ANGAJARE

FLUX RECRUTARE

CANDIDAT ANGAJATOR HR ADMIN

SEMNATURA SEMNATURA
ELECTRONICE 0 . FLECTRONICA a

SEMNATARI CONTRACT CONTRACT DE MUNCA

1. Candidatul accepta oferta financiara propusa de 4. Angajatul primeste pe email notificare si il

companie;

. Angajatorul inregistreaza datele personale in
modulul de Management al Resurselor Umane din
Charisma HCM;

Pe baza datelor inregistrate in Charisma HCM,
angajatorul genereaza formatul electronic al
contractului de munca si demareaza fluxul de
semnatura electronica;

semneaza electronic cu semndtura furnizata de
partenerul nostru, certSIGN, recunoscuta legal de
autoritatile statului;

Fiecare parte este notificata atunci cand cineva
semneaza contractul, iar la final semnatarii primesc
o copie finala.

Spre deosebire de alte solutii de semnatura electronica existente pe piatd, cea propusa de TotalSoft si certSIGN este
acreditata de autoritatile statului, iar documentele semnate astfel nu necesita alte procesari precum scanarea pentru a
putea fi transmise mai departe.
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